
ORDINE DEI DOTTORI AGRONOMI E DOTTORI FORESTALI DELLA 
PROVINCIA DI TRENTO 

 
 

Concorso pubblico per titoli ed esami per l’assunzione, con contratto di lavoro a tempo 
indeterminato, di n. 1 unità di personale nell’area funzionale B, posizione economica B2, presso 

l’Ordine Provinciale dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali della Provincia di Trento 
 
 
VISTO il DLgs Luogotenenziale n. 382 del 23/11/1944 “Norme sui Consigli degli Ordini e 

Collegi e sui Consigli Nazionali professionali”; 
 
VISTA la Legge n. 3/1976 modificata ed integrata dalla Legge 152/1992 sull’ordinamento 

della professione di Dottore Agronomo e di Dottore Forestale; 
 
VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 - Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche e successive modificazioni 
ed integrazioni; 

 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 9 maggio 1994, n. 487 - Regolamento 

recante norme sull'accesso agli impieghi nelle pubbliche amministrazioni e le 
modalità di svolgimento dei concorsi, dei concorsi unici e delle altre forme di 
assunzioni nei pubblici impieghi e successive modificazioni ed integrazioni; 

 
VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro – Comparto Enti pubblici non 

economici; 
 
VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 - Testo Unico 

delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione 
amministrativa e successive modificazioni ed integrazioni; 

 
VISTA  la Legge 7 agosto 1990, n. 241 - Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi e successive 
modificazioni ed integrazioni; 

 
VISTA la Legge 10 aprile 1991, n. 125 - Azioni positive per la realizzazione della parità 

uomo-donna nel lavoro; 
 
VISTO il Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196; 
 

DELIBERA 
 
è emanato un bando di concorso, secondo il testo appresso specificato, per l’assunzione con 
contratto di lavoro subordinato a tempo p.t. e indeterminato di n. 1 unità di personale in area B, 
posizione economica B2, profilo di Assistente di amministrazione, per le esigenze dell’Ordine 
Provinciale dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali di Trento. 
 



Art. 1 
Posti a selezione 

 
E’ indetto un concorso pubblico per titoli ed esami per l’assunzione, con contratto di lavoro 
subordinato a tempo p.t. e indeterminato, di n. 1 unità di personale in area (come sopra), posizione 
economica B2, profilo di Assistente di amministrazione per le esigenze dell’Ordine Provinciale dei 
Dottori Agronomi e Dottori Forestali della Provincia di Trento. 
 

Art. 2 
Requisiti per l’ammissione 

 
Al concorso pubblico possono partecipare coloro che, alla data di scadenza del termine per la 
presentazione delle domande, siano in possesso dei seguenti requisiti: 
 

a)  Diploma di istruzione secondaria di secondo grado conseguito al termine di un corso di 
studi di durata quinquennale, successivo alla scuola dell’obbligo (B). Per coloro che abbiano 
conseguito il titolo di studio all'estero, è richiesto il possesso di un titolo di studio 
riconosciuto equipollente a quelli sopra indicati secondo la vigente normativa. Gli estremi 
del provvedimento di equipollenza dovranno essere dichiarati dal candidato nella domanda 
di partecipazione al concorso; 

b) cittadinanza italiana o di Stato membro dell’Unione europea, ai sensi dell’art. 37 del D. Lgs. 
03/02/1993 n. 29 e successive modificazioni e integrazioni e osservati i requisiti di cui 
all’art. 3 del D.P.C.M. 07/02/1994 n. 174; 

c) non essere stati esclusi dall’elettorato attivo politico; 
d) adeguata conoscenza della lingua italiana, per i candidati di cittadinanza diversa da quella  

italiana; 
e) idoneità fisica all’impiego; 
f) non essere cessati dall’impiego presso una pubblica amministrazione a seguito di 

procedimento disciplinare o di condanna penale ovvero non essere stati dichiarati decaduti 
da altro impiego pubblico per averlo conseguito mediante la produzione di documenti falsi o 
viziati da invalidità insanabile; 

g) non aver riportato condanne penali; 
h) conoscenza dei programmi informatici di base; 
i) aver prestato servizio presso Ordini o Collegi Professionali o relativi Consigli Nazionali o 

Federazioni per almeno due anni anche non continuativi (si considera anno intero la frazione 
di anno superiore a sei mesi). 
 

Non possono partecipare al concorso coloro i quali, alla data di scadenza del termine stabilito per 
l’inoltro delle domande, abbiano superato il 40° anno di età. 
 
Non possono partecipare al concorso i cittadini esclusi dall’elettorato attivo e quelli revocati o 
destituiti o dichiarati decaduti dall’impiego presso una pubblica amministrazione. 
 
L’esclusione dalla selezione per difetto dei requisiti prescritti è disposta con provvedimento del 
Consiglio dell’Ordine Provinciale dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali della Provincia di 
Trento. 
 

 
 
 
 
 



 
Art. 3 

Presentazione delle domande - termine e modalità 
 
Le domande di ammissione alla selezione, redatte in carta semplice, dovranno essere indirizzate alla 
sede dell’Ordine Provinciale dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali Via Malvasia n. 77, 38122 
Trento e trasmesse esclusivamente a mezzo di lettera raccomandata con ricevuta di ritorno, 
indicando sulla busta la dicitura “Concorso pubblico a n. 1 posti di B”, a pena di esclusione, entro e 
non oltre il trentesimo giorno successivo a quello di pubblicazione dell’avviso del bando nella 
Gazzetta Ufficiale della Repubblica - 4° serie speciale - concorsi ed esami. 
Il termine, qualora venga a scadere in giorno festivo, si intenderà protratto al primo giorno non 
festivo immediatamente seguente. 
La data di spedizione delle domande è stabilita dal timbro a data apposto dall’ufficio postale 
accettante. 
La domanda deve essere redatta secondo lo schema in Allegato 1) al presente bando. 
L’Ordine non assume alcuna responsabilità per il caso di dispersione di comunicazione dipendente 
da inesatta o non chiara indicazione dei dati anagrafici o dell’indirizzo e/o del recapito telefonico da 
parte degli aspiranti o da mancata oppure tardiva comunicazione del cambiamento dell’indirizzo e/o 
del recapito telefonico indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali. 
Non sono ammessi alle prove concorsuali i candidati le cui domande di partecipazione risultino non 
sottoscritte o prive, in tutto o in parte, della dichiarazione di possesso dei requisiti per l’ammissione 
alle prove concorsuali necessari ai sensi dell’art. 2, ovvero corredate da dichiarazione irregolare. 
I diversamente abili ai sensi della legge 104/1992, se ne hanno la necessità, devono dichiarare gli 
ausili di cui hanno bisogno o i tempi aggiuntivi in sede d’esame, in relazione allo specifico 
handicap. 
La domanda dovrà essere sottoscritta dal candidato e non dovrà essere autenticata. 
I candidati dovranno allegare alla domanda: 

1. curriculum vitae et studiorum europeo sottoscritto; 
2. qualsiasi documento sia ritenuto utile ai fini del concorso; 
3. elenco di tutti i documenti presentati in allegato alla domanda, sottoscritto. 

 
Art. 4 

Commissione esaminatrice 
 
La Commissione esaminatrice, nominata dal Consiglio dell’Ordine Provinciale dei Dottori 
Agronomi e Dottori Forestali, è costituita da tre componenti (N.B. diversi dai componenti del 
Consiglio e non in conflitto di interessi)  di cui un componente con funzione di presidente.  
 

Art. 5 
Prove d’esame 

 
Le prove d’esame sono costituite da: 

• una prova scritta che sarà effettuata mediante un test articolato in 20 domande a risposta 
multipla, di cui una esatta e due errate per ogni quesito somministrato. 
Per la valutazione dei quesiti a risposta multipla si adotteranno i seguenti punteggi:  
- 1 punto per ogni risposta esatta;  
- - 1 punto per ogni risposta errata;  
- -0.5  punti per ogni risposta nulla o per la quale siano state marcate due o più opzioni. 

Il punteggio della suddetta prova scritta sarà espresso in ventesimi e quest’ultima si intenderà 
superata dai candidati che avranno conseguito il punteggio minimo di 16/20 fissato come 
soglia di idoneità. 



Saranno ammessi a sostenere la prova scritta i primi 20 candidati della graduatoria espressa 
sulla base dei titoli di cui all’art. 2 del presente bando.  

I candidati che non si presenteranno a sostenere la prova d’esame nel giorno fissato e all’ora 
stabilita saranno dichiarati decaduti dal concorso. 

• una prova orale che consisterà in un colloquio sulle materie oggetto della prova scritta e di 
coltura generale e territoriale. 
 

Il punteggio della suddetta prova orale sarà espresso in  ventesimi e quest’ultima si intenderà 
superata dai candidati che avranno conseguito almeno il punteggio di 16/20. 

 
Art. 6 

Valutazione dei titoli di studio e di servizio – Modalità di presentazione 
 

La commissione esaminatrice disporrà complessivamente di 60 punti, così ripartiti: 
- 20 punti per la valutazione dei titoli; 
- 20 punti per la prova scritta d’esame; 
- 20 punti per la prova orale. 

 
I titoli devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la presentazione della 
domanda di partecipazione alla selezione e devono essere allegati alla domanda stessa, unitamente 
all’elenco riepilogativo degli stessi, secondo le seguenti modalità: 
 

a) in originale o in copia autenticata; 
b) con dichiarazione sostitutiva di certificazione, ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. n. 445/2000, da 
rendersi secondo lo schema di cui all’Allegato B del DPR, relativamente agli stati, qualità 
personali e fatti di cui all’elenco contenuto nel predetto art. 46; 
c) in fotocopia con dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà, sottoscritta e presentata 
unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore, ai 
sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000, relativamente alle categorie di titoli non espressamente 
indicati nell’art. 46 del suddetto DPR e, pertanto, non certificabili con dichiarazione sostitutiva 
di certificazione.  

 
La valutazione dei titoli sarà effettuata prima dello svolgimento delle prove scritte conformemente a 
quanto disposto dall’art. 12 del D.P.R. 25 maggio 1994, n. 487. 
 
La commissione determinerà i criteri per la valutazione dei titoli, di cui al punto precedente, prima 
di aver preso visione della documentazione relativa ai titoli stessi. 
 
I titoli valutabili ed i punteggi ad essi attribuibili sono i seguenti: 
 

a) titolo di studio – fino ad un massimo di 6 punti: saranno valutati i punteggi riportati nel 
conseguimento dei titoli di studio richiesti per la partecipazione al concorso (diploma di 
istituto di istruzione secondaria di secondo grado) e la loro tipologia, purchè pertinenti al 
profilo professionale; 
 

b) attività lavorativa - fino ad un massimo di 14 punti: saranno valutati i servizi prestati e 
documentati, alle dipendenze di Ordini Professionali o relativi Consigli Nazionali o 
Federazioni per almeno due anni anche non continuativi (si considera anno intero la frazione 
di anno superiore a sei mesi). 

 



Art. 7 
Diario delle prove d’esame. Documenti di identità 

 
La data della prova scritta è comunicata almeno 15 giorni prima rispetto alla data in cui deve essere 
sostenuta mediante lettera raccomandata con ricevuta di ritorno. 
Per lo svolgimento della prova scritta i candidati avranno a disposizione complessivamente 60 
(sessanta) minuti. 
Per essere ammessi a sostenere la prova d’esame i candidati dovranno essere muniti di un 
documento di identità personale in corso di validità. 
I candidati non possono introdurre nella sede della prova scritta telefoni cellulari, carta da scrivere, 
appunti, manoscritti, libri, periodici, giornali quotidiani ed altre pubblicazioni di alcun tipo, né 
possono portare borse o simili capaci di contenere pubblicazioni. 
I candidati che non si presenteranno a sostenere le prove d’esame nel giorno fissato saranno 
dichiarati decaduti dalla selezione. 
 

Art. 8 
Formazione della graduatoria di merito 

 
Al colloquio sono ammessi i candidati che abbiano riportato nella prova scritta una votazione di 
almeno sedici ventesimi (16/20). 
I candidati ammessi al colloquio saranno avvertiti almeno dieci giorni prima del giorno in cui 
dovranno sostenere la prova stessa a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento.  
Ai medesimi sarà contemporaneamente comunicato il voto riportato nella prova scritta. 
Saranno collocati nella graduatoria di merito soltanto i candidati che nella prova orale avranno 
riportato la votazione di almeno sedici ventesimi (16/20). 
Al termine di ogni seduta relativa alla prova orale la commissione esaminatrice formerà l’elenco dei 
candidati esaminati, con l’indicazione della votazione da ciascuno riportata. 
La votazione complessiva risulterà dalla somma della valutazione dei titoli di studio, dei titoli di 
servizio, dei punti riportati nella prova scritta e dal voto ottenuto nella prova orale. 
La Commissione esaminatrice indicherà il vincitore dopo aver formato la graduatoria dei candidati, 
utilmente collocati nella graduatoria di merito, che hanno superato le prove della selezione. 
 

Art. 9 
Titoli di preferenza. Approvazione della graduatoria 

 
In materia di titoli di preferenza a parità di merito sarà applicata la norma di cui all’art. 5 del D.P.R. 
9.5.1994 n. 487 e successive integrazioni e modificazioni. 
I candidati potranno avvalersi dei titoli di preferenza sempreché provvedano a produrre la relativa 
documentazione prima dell’inizio della sessione della prova orale. 
Il ritardo nella presentazione dei documenti o la presentazione di documenti diversi da quelli 
prescritti o irregolarmente compilati comporterà, senza necessità di avviso, la decadenza dai relativi 
benefici. 
Ai fini della documentazione da produrre, i candidati potranno far riferimento alle disposizioni 
previste dal D.P.R. 21 ottobre 1998 n. 403 e dal D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 in materia di 
dichiarazione sostitutiva di certificazioni. 
La Commissione esaminatrice formerà la graduatoria di merito della selezione secondo il punteggio 
complessivo conseguito dai candidati. 
Con deliberazione del Consiglio dell’Ordine Provinciale dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali, 
tenuto conto delle disposizioni in materia di preferenza in caso di parità di merito, di cui all’art. 5 
del D.P.R. n. 487/1994 e all’art. 5 del D.P.R. n. 693/1996, sarà approvata la graduatoria generale di 
merito. Con la stessa deliberazione sarà proclamato il vincitore della selezione. 



La graduatoria sarà resa pubblica e affissa presso la sede dell’Ordine Provinciale dei Dottori 
Agronomi e Dottori Forestali della provincia di Trento; di tale pubblicazione sarà data notizia con 
avviso sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica - 4° serie speciale. Da tale data decorreranno i 
termini per eventuali impugnative. 
Agli effetti economici, il rapporto di lavoro decorrerà dalla data di effettiva assunzione del servizio 
e della funzione. 
Il vincitore che nel termine stabilito dall’Amministrazione, ed a lui comunicato, non si presenti 
presso la sede dell’Ordine Provinciale dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali per prendere 
effettivo servizio sarà considerato decaduto dal diritto all’assunzione. 
Ai fini dell’accertamento del possesso del requisito dell’idoneità fisica al servizio continuativo ed 
incondizionato, il candidato dovrà presentare o far pervenire, nel termine perentorio fissato 
nell’apposito invito, una specifica certificazione rilasciata da un medico della azienda sanitaria 
locale competente per territorio o da un medico militare. 
 

Art. 10 
Nomina del vincitore ed assunzione in servizio 

 
Il Consiglio dell’Ordine Provinciale dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali, con propria 
deliberazione, disporrà la nomina in prova del vincitore, con riserva di accertamento dei requisiti 
per l’ammissione all’impiego prescritti dall’art. 2 del presente bando. 
Con deliberazione del Consiglio dell’Ordine Provinciale dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali 
sarà annullata la nomina conferita ai candidati nei cui confronti venga successivamente accertata la 
mancanza di taluno dei requisiti sopraindicati. 
Al vincitore immesso in servizio sarà corrisposto il trattamento economico previsto per il primo 
livello retributivo dell’area B (posizione B2) per il personale appartenente al comparto degli Enti 
Pubblici non Economici. 
 

Art. 11 
Utilizzazione della graduatoria 

 
Nel caso di rinuncia o di decadenza dalla nomina del candidato vincitore, l’Ordine Provinciale dei 
Dottori Agronomi e Dottori Forestali potrà procedere, sulla base della graduatoria finale ed in 
applicazione delle disposizioni di legge vigenti, ad altra nomina secondo l’ordine della graduatoria 
di merito. 
 
 

Art. 12 
Precisazioni ai sensi della Legge 7 agosto 1990 n.241 

 
Il termine presumibile di completamento delle procedure concorsuali è stimato in circa 2 mesi dalla 
data di scadenza di presentazione delle domande. 
L’Amministrazione garantisce pari opportunità tra uomini e donne per l’accesso al lavoro e il 
trattamento sul lavoro, nel rispetto della Legge 10 aprile 1991 n. 125. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



Art.13 
Trattamento dei dati personali 

 
Ai sensi dell’art. 13, comma 1, del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 i dati personali 
forniti dai candidati sono raccolti presso l’Ordine Provinciale dei Dottori Agronomi e Dottori 
Forestali per le finalità di gestione della selezione e saranno trattati manualmente e con modalità 
informatica, anche successivamente all’eventuale instaurazione del rapporto di lavoro, per le finalità 
inerenti la gestione del rapporto di lavoro medesimo.  
Il conferimento dei predetti dati è obbligatorio al fine della valutazione dei requisiti di 
partecipazione alla selezione, pena l’esclusione dalla procedura concorsuale. 
L’interessato gode dei diritti di cui all’art. 7 del suddetto Decreto Legislativo n. 196/2003. 
Tali diritti possono essere fatti valere nei confronti dell’Ordine Provinciale dei Dottori Agronomi e 
Dottori Forestali  
 

 
Art. 14 

Disposizione finale. Norma di salvaguardia. 
 

Per quanto non previsto dal presente bando, valgono, sempreché applicabili, le disposizioni di legge 
vigenti in materia. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Allegato 1 
Schema di domanda B2 
 

ALL’ORDINE PROVINCIALE DEI DOTTORI AGRONOMI E 

DOTTORI FORESTALI  

Via della Malvasia, 77 

38122 Trento 

  

Il/La sottoscritto/a ……………………………………………………………………………………..  

(cognome e nome in carattere stampatello) (1)  

Nato/a a ……………………………………………………………. il ………..…. domanda di 

essere ammesso/a partecipare al concorso pubblico per esami a n. 1 posti a tempo indeterminato 

nella posizione di area B, posizione economica B2, presso l’Ordine Provinciale dei Dottori 

Agronomi e Dottori Forestali. 

Il/La sottoscritto/a dichiara di aver preso visione del relativo bando di concorso e di accettare tutte 

le condizioni in esso stabilite. 

Ai sensi del D.P.R. 28.12.2000 n. 445, il/la sottoscritto/a dichiara sotto la propria responsabilità e 

nella consapevolezza delle relative conseguenze: 

a)      di essere in possesso della cittadinanza italiana ovvero …………………………………...…...; 

b)     di essere iscritto nelle liste elettorali del Comune di (2) …………………………..……………; 

c)     di essere in possesso del diploma di istruzione secondaria di secondo grado, di durata 

quinquennale, in …………………..……………………… conseguito il ……..……………………. 

(indicare giorno, mese, anno) presso,…………………………………………………………………; 

d)      di non essere cessato dall’impiego presso una pubblica amministrazione a seguito di 

procedimento disciplinare o di condanna penale ovvero non essere stato dichiarato decaduto da altro 

impiego per averlo conseguito mediante produzione di documenti falsi o viziati da invalidità 

insanabile; 

e)       di non aver riportato condanne penali; 

f)     di avere adeguata conoscenza della lingua italiana (per i cittadini di cittadinanza diversa da 

quella italiana); 

g)    dichiara di essere diversamente abile ai sensi della legge 104/1992 e di aver necessità dei 

seguenti ausili: …………………… ovvero dei seguenti tempi aggiuntivi: ………… in sede 

d’esame, in relazione allo specifico handicap: …………………………………………………..…… 

h)   aver prestato servizio presso Ordini o Collegi Professionali o relativi Consigli Nazionali o 

Federazioni per almeno due anni anche non continuativi (si considera anno intero la frazione di 

anno superiore a sei mesi). 



A tal fine allega copia fotostatica non autenticata del documento di identità: 

__________________________________________________ 

 

Il/La sottoscritto/a chiede che ogni comunicazione relativa al presente concorso venga inviata al 

seguente indirizzo, impegnandosi a comunicare le eventuali variazioni successive e riconoscendo 

che l’Ordine Provinciale dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali non assume alcuna responsabilità 

in caso di irreperibilità del destinatario:  

Nome ………………………………… Cognome ……………………………………………………  

indirizzo  ……………………………...……………………………………………………………….  

(comprensivo del numero di codice di avviamento postale)  

recapito telefonico ………………………………….……………………………………………….. 

 

 

Luogo e data ………………….  

 

 

Firma ………………………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

=========== 

(1) per le donne dichiarare il cognome da nubile; 

(2) coloro che non risultino iscritti nelle liste elettorali dovranno indicare i motivi della non 

iscrizione o della cancellazione dalle liste stesse; 

(3) nel caso in cui il richiedente sia stato giudicato permanentemente o temporaneamente inabile al 

servizio militare, indicare la causa, l’infermità o l’imperfezione che ha dato luogo a tale giudizio. 



Avviso da inviare al Ministero della Giustizia per e-mail:gazzettaufficiale@giustizia.it ed 
all’indirizzo Ministero della Giustizia – Ufficio Gazzetta Ufficiale, Via Arenula, 70 – 00186 
ROMA 
 
 
Ordine Provinciale dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali della Provincia di 

Trento 
 

 

Concorso pubblico per la copertura di 1 posti di assistente amministrativo, area B, 

posizione B2. 

 

   E' indetto un concorso pubblico per la copertura di 1 posto di (assistente 

amministrativo), area B, posizione B2, così come previsto dal C.C.N.L. Enti Pubblici 

non Economici. 

   I requisiti di partecipazione e tutte le informazioni necessarie sono indicati nel  

bando di concorso, disponibile nella versione integrale presso la sede dell’Ordine 

Provinciale dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali via della Malvasia, 77 38122 

Trento. 

   Le domande di partecipazione dovranno pervenire alla sede dell’Ordine Provinciale 

dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali entro le ore 12 del trentesimo giorno 

decorrente dalla pubblicazione del presente avviso. 

 
 
 


